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FORMATION PASSERELLE

DOCUMENTATION ET ARCHIVESDU TECHNICIEN EN

DOCUMENTATION ET ARCHIVESAU TECHNICIEN SUPERIEUR EN

Formation Passerelle documentation et archivesau technicien supl]‘ieur en documentation et archivesFormation passerelle du technicien en

D D D D Dur[le de la formation: 12 mois

(6 mois de formation th[l)rique + 6 mois de stage pratique avec mﬂnoire de fin de stage)

D000 wLesfrais de formation 15000 DA/Trimestre

D Conditions d'acc[lil]

3|]ne As Niveau

Annll secondaire3|]ne|][| pour les candidats qui ont le niveauET Brevet Technicien en Gestion de Stocks

2|]ne As Niveau

Gestion de Stocks Technicien enDBT BrevetD

ann[l} secondaireDZﬂneD pour les candidats qui ont le niveau (+ 2 ans) d'expﬂience professionnelle
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infﬂieur Niveau

Gestion de Stocks Technicien enDBT BrevetD

dela deuxil]ne ann[lz secondaireintﬂieurDD pour les candidats qui ont le niveauBl— 4 ans) d'expl]‘ience professionnelle

D BTS DOCUMENTATION ET ARCHIVES

pEFINITIONU DE[ 1Al SPECIALITE :

D D Les assistants documentalistes archivistes sont charg[l; de la r[l:eption, de P’enregistrement, du classement et de I’archivage des documents de toute nature, pouvant leur I]re

conﬁ[l;, ainsi que de la mise I]] jour, de ’inventaire et du fichier.

D D 1Is assurent la r[Llisation des travaux de recherche simples et de documentation techniques.

TACHES PRINCIPALES( :[]

D D D D D Il est charg[ldeD :

-D D Collecter, prospecter et acqullir les documents.

-I:I D Traiter les documents.

-D D Diffuser les produits et services documentaires.

-D D Effectuer la recherche bibliographique.
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-D D D Utiliser le systl]ne infnrmatisl]de gestion de la bibliothu;[ue (SIGB), notamment les modules se rapportant aux fonctions exerclls.

-D D Collecter et rlleptionner les documents.

-D D Traiter et exploiter les archives.

-D D Conserver et communiquer les archives.

-D D Contribuer ﬂ]la numI]'isatinn et la gestion I]ectronique des documents

RECRUTEMENT ET FORMATION:

Dur[lz globale de la formationD :D

D D D-30m0is|:||:|

Aptitudes requises:D D D D D D D D D D D

-D D D D D D D D D D Esprit d’initiative et de synth[Le

-D D D D D D D D D D Sens des responsabilit[l;
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FORMATION PASSERELLE

-D D D D D D D D D D Sens de I’organisation

-D D D D D D D D D D Etre dynamique

D modes rl]sidentiel et apprentissagModesD deD formation H]privil[hieru :

D Le titulaire du dipll]ne exerce son muier dans une grande ou moyenne entreprise H]caractﬂe Il‘onomique et administratitBEBOUCHESD :

TECHNICIEN SUPERIEUR EN GESTION

Passerelle du technicien en documentation et archives au technicien superieur en doc ion et archives

Formation passerelle du technicien en gestion du personnel au technicien superieur en gestion des ressources k

Formation passerelle du brevet professi 1 assurances au technicien superieur assurances

Passerelle du technicien t

de comptabilite au technicien superieur en comptabilite et finance

Formation passerelle du technicien en comptabilite au technicien superieur en comptabilite et finance



20201027192/passerelle-documentation-archives.html
20200904185/passerlts-grh-fr.html
20200904183/passerlts-assurance-fr.html
20200904182/passerlts-compt-tech-fr.html
20200904180/passerlts-compt-fr.html
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Passerelle du technicien en gestion de stocks au technicien superieur en gestion de stocks et logistique

Passerelle du technicien achats approvisi t au technicien superieur en gestion de stocks et logistique

Passerelle du technicien secretariat bureautique au technicien superieur secretariat de direction

Passerelle du technicien transit et de alh t au technicien supl]‘ieur C ce international
Passerelle du technicien ¢ ce au technicien superieur en marketing
Passerelle du technicien ¢ ce au technicien superieur c ce international

Passerelle du technicien assistante maternelle au bts I]'lucatrice de la petite enfance

Passerelle du technicien en trai t des dechets au bts gestion et recyclage des dechets

Lol

Passerelle du technicien en ali tation en eau p

au bts gestion et economie de ’eau
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20200904173/passerlts-secretariat.html
20200904171/passerlts-transit-com-inter-fr.html
20200904169/passerlts-commerc-marketing-fr.html
20200904168/passerlts-commerc-com-inter-fr.html
20200904164/passerlts-educ-fr.html
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdrXodAvUjnvJ5RU_fPb6F3FPtNauc8OY2ANP_LlKK6SLBj3g/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdrXodAvUjnvJ5RU_fPb6F3FPtNauc8OY2ANP_LlKK6SLBj3g/viewform
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